ZARZADZENIE NR 36/2018
BURMISTRZA MIASTA BOGUSZOWA-GORC
Z DNIA 31 GRUDNIA 2018

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji
dodatkowej do sprawozdan finansowych sporzadzanych przez podlegte
jednostki organizacyjne Gminy Boguszéw-Gorce

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zmianami) oraz w zwigzku
z art. 45 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.395 z p6zn. zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania informacji dodatkowej do
sprawozdan finansowych dla Urzedu Miejskiego oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Boguszéw-Gorce - opis zasad stanowi Zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykaz jednostek zobowigzanych do sporzadzania informacji dodatkowej
zgodnie z ustalonymi jednolitymi zasadami stanowi Zatacznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3

Zarzadzenie powierzam Skarbnikowi Miasta, Gtdwnemu Ksiegowemu
Urzedu oraz kierownikom jednostek zobowigzanych do sporzadzenia
sprawozdan finansowych.

§4

Przepisy niniejszego Zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzadzaniu sprawozdan finansowych za 2018 rok.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Burmistrza Miasta
Boguszowa-Gorc

Sebastian Drapata



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Nr 36/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWE]
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

(nalezy poda¢ krotki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna, natomiast
w sprawozdaniu fqcznym - art. 7 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
(podajemy w ukfadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje tqczne dane dotyczgce
jednostki i  wchodzgcych w jej skfad (podal liczbe) jednostek
budzetowych”.

Pozycje te pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego
sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji). W punkcie tym nie
wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci obowigzujgcych
w jednostce budzetowej i ktére sg obligatoryjne i zgodne z zapisami
ustawy o rachunkowosci lecz takie =zapisy, ktére jednostka moze
zastosowac bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢ wyboru.

5. Inne informacje (podaje sie inne informacje majqce istotny wptyw na
sporzadzone sprawozdanie finansowe)



II . DODATKOWE INFORMACIE I OBJASNIENIA

Do ,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka
wypetnia wszystkie zataczone tabele. Jesli ktéras z pozycji w zatgczonych
tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dotaczy¢ wypetniong tabele ze
stanami zerowymi.

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowigzujacego zatacznika nr 12
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

1.1. Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych S$rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1 i Tabela nr 2

1.2. Aktualna wartos$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury
(o ile jednostka dysponuje takimi informacjami)
Tabela nr 3

Tabele wypetnia sie tylko wdéwczas, gdy jednostka dysponuje takimi
informacjami. W przypadku wiedzy czgstkowej dotyczacej wybranych
srodkdéw trwatych, ujawniajac takag informacje, nalezy ten fakt zaznaczy¢.

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Tabela nr 4 i Tabela nr 5

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Tabela nr 6

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
$Srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy
i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

Tabela nr 7

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym
akcji i udziatdw oraz dtuznych papierdéw wartosciowych
Tabela nr 8

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartosé¢ naleznosci, ze wskazaniem
stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem



naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych).
Tabela nr 9

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie
koncowym

Tabela nr 10

1.9. Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu
prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

Tabela nr 11

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy
leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a
wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny
z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego Iub
leasingu zwrotnego

Tabela nr 12

1.11. ktaczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Tabela nr 13

Dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, a ktdére wskazujg na
ograniczenia w dysponowaniu majatkiem

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych
przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych
w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabela nr 14

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen
miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zapfaty za nie

Tabela nr 15

Pozycje nr 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zatacznika nr 12 do
rozporzadzenia, zawiera Tabela nr 16

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
niewykazanych w bilansie



1.15. kwote wyptaconych $rodkdéw pienieznych na Swiadczenia
pracownicze

W pozycji tej nalezy uja¢ wyptacone pracownikom odprawy, nagrody
jubileuszowe oraz ekwiwalenty za urlop.

1.16. inne informacje - w tym punkcie nalezy zaprezentowac inne,
niewymienione wczesniej dane zwigzane 2z bilansem Iub bilansem
z wykonania budzetu JST. W pozycji tej nalezy uja¢é w szczegdlnosci
informacje o $rodkach zgromadzonych na rachunku VAT (kwoty
wynikajace z dokonanej przez kontrahentéw =zaptaty przy uzyciu
specjalnego komunikatu przelewu, tzw. podzielona ptatnosc).

2.
2.1. wysokos$c¢ odpisdw aktualizujgcych wartosé zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych
w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow
0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych
przez organy podatkowe podlegte ministrowi witasciwemu do spraw
finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéow budzetowych

2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny

sposéb wptyngé na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki — forma opisowa



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Nr 36/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r.

Wykaz jednostek zobowigzanych do sporzadzenia informacji dodatkowej
zgodnie z ustalonymi jednolitymi zasadami:

Urzad Miejski w Boguszowie-Gorcach
Zespot Szkolno-Przedszkolny
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 5
Publiczna Szkota Podstawowa Nr 6
Gimnazjum Nr 1

Gimnazjum Nr 2

Centrum Obstugi Jednostek

Osrodek Pomocy Spotecznej
Osrodek Sporu i Rekreacji

VoNOONh W



TABELANR 1 (1.1.)

Szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy na dzien 31 grudnia 20XX roku.

Ogotem Ogotem > “
zwigkszenie zmniejszenie WS CEiEoE=
Zwigkszenie wartosci poczatkowej w: rtodcl o . wa rios'ci stan na koniec roku
: . : Wartos$é poczatkowa mniejszenie wartosci poczatkowej
Nazwa' grupy rodzajowej SHa_dmk_a - stan na poczatek poczatkoweij poczatkowej obrotowego
aktywow wedtug uktadu w bilansie roku obrotowego (3+4+5) (7+8+9) (2+6 -10)
nabycie aktualizacja przemieszczenie rozchod aktualizacja przemieszczenie
wewnetrzne wewnetrzne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. Wartosci niematerialne i prawne

2. Razem srodki trwate

2.1.Grunty

2.2.Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

2.3.Urzadzenia techniczne i maszyny

2.4.Srodki transportu

2.5.Inne Srodki trwate

Razem wyszczegolnione sktadniki
aktywow (1+2 ):




TABELANR 2 (1.1.)

Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - stan na dzier 31 grudnia 20XX roku.

Ogotem Ogétem
Umorzenie zwiekszenie zmniejszenie Umorzenie
e Zwiekszenia w ciggu roku obrotowego LHIorzenta Zmniejszenia w ciggu roku obrotowego LIorzEnia
f i i - stan na koniec roku

Nazwe} grupy rodzajowej skla}dnlk'a poczatek roku (3+4+5) (7+8+9) obrotoweso

aktywow wedtug uktadu w bilansie ObIGTOWEZ0 g
R SRR rzemieszczenie (2 *6- 10)

aktualizacja/ nabycie umorzenie za rok iy aktualizacja/ rozchéd| umorzenie za rok b
wewnetrzne wewnetrzne
obrotowy obrotowy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1. Wartosci niematerialne i prawne

2. Razem $rodki trwate

2.1.Grunty

2.2.Budynki, lokale i obiekty
inzynierii lgdowej i wodnej

2.3.Urzadzenia techniczne i
maszyny

2.4.Srodki transportu

2.5.Inne $rodki trwate

Razem wyszczegdlnione sktadniki
aktywow (1+2 ):




TABELANR 3 (1.2.)

Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym daébr kultury ( o ile jednostka dysponuje takimi informacjami) - stan na dzien 31
grudnia 20XX roku.

Wartos¢ bilansowa (stan na koniec

Aktualna wartos$¢ rynkowa Uwagi
roku obrotowego)

Wyszczegdlnienie

1 2 S 4

Srodki trwate, w tym:

dobra kultury




TABELANR4 (1.3.)

Kwota dokonanych w trakcie roku odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych - dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych

Wyszczegélnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpisow w ciggu roku

obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku obrotowego (2
+3-4)

1

2

3

4

5

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwate w budowie




TABELANR 5 (1.3.)

Kwota dokonanych w trakcie roku odpisow aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych - diugoterminowych aktywow finansowych

Wyszczegdlnienie

Stan na poczatek roku
obrotowego

Zmiany stanu odpisdw w ciggu roku

obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (2 + 3 —4)

1

2

3

4

5

1. Dtugoterminowe aktywa finansowe, z tego:

1.1. Akcje i udziaty

1.2. ..

13 e




TABELANRG6 (1.4.)

Wartosc¢ gruntéw uzytkowane wieczyscie

Stan na poczatek roku obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego

zwiekszenia

zmniejszenia

Stan na koniec roku
obrotowego (1+2-3)

2

3

4




TABELANR 7 (1.5.)

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym
umow leasingu (ewidencjonowane pozabilansowo)

Stan na poczatek roku

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku

Wyszczegdlnienie obrotowego
obrotowego = = = =
Zwiekszenia Zmniejszenia (2+3-5)
1 2 3 4 5

Grunty

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej, w
tym:

z tytutu umow
leasingu

Urzadzenia
techniczne i maszyny,
w tym:

z tytutu umow
leasingu

Srodki transportu, w
tym:

z tytutu umow
leasingu

Inne Srodki trwate,
w tym:

z tytutu umow
leasingu

RAZEM:




TABELA NR 8 (1.6.)

Liczba i wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych

Stan na koniec roku obrotowego

L.p. Wyszczegdlnienie
. wartos¢
taczna liczba )
bilansowa
1 2 3 4
1 |Akcje
2 |Udziaty
3 |Dtuzine papiery wartosciowe
4

Inne papiery wartosciowe

RAZEM




TABELANR9 (1.7.)

Stan odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych

Odpisy aktualizujgce

Stan na poczatek roku

Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku obrotowego

Stan na koniec roku

- S¢ naleznosci obrotowego
wartos¢ naleznosci obrotowego
zwigkszenia | wykorzystanie | rozwiazanie (3+4-5-6)
1 2 3 i . - -
1 dtugoterminowych
2 krétkoterminowych




TABELA NR 10 (1.8.)

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia

Stan na poczatek

Utworzenie w

Wykorzystanie

Rozwigzanie

w

Stan na koniec roku

L.p. Tytut utworzenia rezerw obrotowego (3+4-5-
P E E roku obrotowego ciggu roku w ciggu roku ciggu roku 6g) (
1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM REZERWY




TABELA NR 11 (1.9.)

Zobowigzania dtugoterminowe o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty

L.p.

Zobowigzania

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

Powyzej 1 roku do 3 lat,
tytutu:

Kredytow i pozyczek

Emisji obligacji

Innych zobowigqzan

Powyzej 3 lat do 5 lat,
z tytutu:

Kredytow i pozyczek

Emisji obligacji

Innych zobowigqzan

Powyzej do 5 lat,
z tytutu:

Kredytow i pozyczek

Emisji obligacji

Innych zobowiqzan

Razem:




TABELA NR 12 (1.10.)

Zobowiazania z tytutu leasingu

L.p.

Wyszczegélnienie

Kwota zobowigzania wg stanu na koniec
roku

Zobowigzania z tytutu leasingu operacyjnego wg przepisow ustawy podatkowej,
kwalifikowanej jako leasing finansowy wg ustawy o rachunkowosci




TABELANR 13 (1.11.)

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Wyszczegdlnienie
zobowigzan
zabezpieczonych na
majatku

Kwota zobowigzania

Kwota zabezpieczenia

Rodzaj
zabezpieczenia

1

4

Razem




TABELA NR 14 (1.12.)

Wykaz zobowiazan warunkowych niewykazanych w bilansie

Rodzaj zobowigzania warunkowego

Kwota zobowigzania
warunkowego wg stanu na
koniec roku

Forma i charakter
zabezpieczenia

Kwota zabezpieczenia
wg stanu na koniec
roku

2

3

4

RAZEM




TABELA NR 15 (1.13.)

Istotne pozycje czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych

Stan na poczatek roku

Stan na koniec roku

L.p. Wyszczegdlnienie (tytuty rozliczen miedzyokresowych)
obrotowego obrotowego
1 2 3 4
1. Ogdtem czynne rozliczenia miedzyokresowe, w tym:
a)
b)
2. Ogdtem bierne rozliczenia miedzyokresowe, w tym: m.inn.:

a)
b)




TABELA NR 16 (1.14. - 1.16., 2.1.-2.5.)

Informacje dodatkowe majgce wptyw na ocene sytuacji majgtkowej jednostki

Wyszczegdlnienie

Biezacy rok obrotowy

1

1. taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie (1.14.)

2. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze (1.15.)

3. Inne informacje (wyszczegdlnic¢) (1.16.)

4. Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos$¢ zapasow (2.1.)

5. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym (2.2.)

6. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéow o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre
wystapily incydentalnie (2.3.) z tego:

a) Przychody
b) Koszty

7. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych (2.4.)

8. Inne informacje (wyszczegdlnic) (2.5.)




