ZARZADZENIE NR 726/2020
Burmistrza Miasta Boguszowa- Gorc
z dnia 18 wrzesnia 2020

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 680/2020 Burmistrza Miasta Boguszowa- Gorc z dnia 20
sierpnia 2020 w sprawie instrukcji obiegu korespondencji w Urzedzie Miejskim w Boguszowie
Gorcach

Dzialajac na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ) oraz § 1 ust.3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr.1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W Zarzadzeniu nr 680/2020 Burmistrza Miasta Boguszowa- Gorc z dnia 20 sierpnia 2020 w
sprawie instrukcji obiegu korespondencji w Urzedzie Miejskim w Boguszowie Gorcach wprowadza sie
nastepujace zmiany:

a) 8§10 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,, O zawarciu umowy objetej obowiazkiem zgloszenia w Zakladzie
Ubezpieczen Spotecznych komorka organizacyjna odpowiedzialna za merytoryczna realizacje umowy
niezwlocznie informuje Wydziat Organizacyjno — Prawny.”

b) § 11 ust.3 otrzymuje brzmienie: ,Po zarejestrowaniu faktury przekazywane sa komorkom
organizacyjnym odpowiedzialnym za merytoryczna realizacje wydatku.”

) § 11 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,, Komorki organizacyjne weryfikuja i opisuja faktury pod wzgledem
merytorycznym, w tym w szczegdlnosci:

1) sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym

2) okreslenia klasyfikacji budzetowej wydatku,

3) okres$lenia trybu realizacji zaméwienia w kontekScie Prawa zaméwien publicznych.”

d) § 15. 1. Otrzymuje brzmienie:” Obowiazkowi rejestracji w systemie Edicta nie podlegaja sprawy:

1) Wylaczone z rejestracji w rejestrze kancelaryjnym, o ktérych mowa w § 7 ust 7,

2) Stanowigce akta osobowe, a takze korespondencja wewnetrzna,

3) Upowaznienia i pelnomocnictwa,

4) Stanowiace korespondencje miedzy pracownikami urzedu a Zakladowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,

5) Niejawne,

6) Sprawy rejestrowane w systemie PUMA,

7) Odpisy i zawiadomienia o zmianach w ksiagach wieczystych,

8) Faktury, dla ktorych prowadzony jest oddzielny rejestr.”

§ 2. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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