Zarzadzenie Nr 843/13
Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc
z dnia 26 sierpnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 663/13 z dnia 02 stycznia 2013 r.
dotyczacego Instrukcji zasad ewidencji i poboru podatkéw, oplat, niepodatkowych
naleznosci budzetowych oraz naleznos$ci cywilnoprawnych w Urzedzie Miejskim
w Boguszowie-Gorcach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{Dz. Uz 2013 r., poz. 594), art. 10 ust. 1 i 2, art. 83 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r,, poz. 330 z p6ézn. zm.), art. 2 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pozn. zm.),
§ 1 rozporzadzenia Ministra Finansdw 2z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowaosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytoriainego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), § 1 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia & lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu tervtorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budZzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013, poz. 289), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W Zatgczniku do Zarzadzenia Nr 663/2013 Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc z dnia
02 stycznia 2013 r. dotyczacego Instrukcji w sprawie zasad ewidencji i poboru podatkow,
optat, niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci cywilnoprawnych
w Urzedzie Miejskim Boguszowie-Gorcach wprowadza si¢ Rozdziat X pod nazwa
»Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi” — zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 01 lipca

2013 roku.
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Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 843/2013
Burmistrza Boguszowa-Gorc
z dnia 26 sierpnia 2013 1.

Zmiana do Instrukcji zasad prowadzenia ewidencji i poboru podatkéow,
oplat, niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz naleznosci
cywilnoprawnych w Urzedzie Miejskim w Boguszowie-Gorcach

Rozdziat X. Optata za gospodarowanie odpadow komunalnych

§ 26.

Optlata za gospodarowanie odpadéw komunalnych w dalszej czesci rozdzialu X niniejszej instrukcji
zwana jest ,opfatg".

§ 27.

1. Ewidencja zobowiazan z tytulu optaty prowadzona jest w VWydziale Budzetowo-Finansowym Urzedu
w formie rejestrow wymiarowych i rejestrow przypiséw i odpisow. Ewidencja i pobdr podatkow
prowadzona jest przy pomocy przy pomocy systeméw komputerowych:

+  GOK+ ,gospodarka odpadami komunalnym”
«  WIP ,windykacja podatkowa”
— przy wspodlpracy z innymi systemami, takimi jak ELUD+ (ewidencja ludnosci).

2. Ewidencje optaty prowadzi pracownik ksiegowosci na kontach zatozonych dla kazdego whasciciela
nieruchomosci zobowigzanego do wnoszenia przedmiotowe; optaty w systemie informatycznym.

3. Ewidencja optaty powinna byé prowadzona zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz.1375). Konto optaty prowadzi sie
nieprzerwanie do czasu ustania obowigzku viszezania opiaty i catkowite] likwidac) zaleglosci i nadptat.

§ 28.

Wymiar optaty za gospodarowanie odpadam: kemunalnymi

1. Podstawa do dokonywania wpisow do ewidencji optaty sg deklaracje o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi , skladana przez osoby zobowigzane do ich skiadania — zgodnie
z wzorem okreslonym Uchwata Rady Migjskiej w Boguszowie-Gorcach.

2. W przypadku nie ztozenia deklaracji lub nierzetelnego jej wypetnienia wymiaru dokonuje si¢ poprzez
decyzie okreslajgca wysokosé oplaty wydang z urzedu przez organ podatkowy.

3. Pracownik do spraw wymiaru optaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnoéci w celu doktadnego
wyjasnienia stanu faktycznego oraz zalatwienia sprawy w postepowaniu podatkowym w oparciu
0 ohowigzujace przepisy, w tym poprzez:

= weryfikacje formalng dekiaracji {termin ztozenia, podpis, czy wypelniono wszystkie wymagane pola),

= weryfikacje danych adresowych,

» sprawdzenie pod wzglgdem rachunkowym zgodno$ci zadekiarowanei kwoty z dostepnymi dla organu
podatkowego informacjami.

4. W ramach czynnosci sprawdzajacych i stwierdzenia, ze deklaracja zawiera btedy rachurkowe lub inne
oczywiste omyki, badz wypetniono ja niezgednie z ustalonymi wymogami pracownik do spraw wymiaru
moze skorygowaé deklaracje dokonujac poprawek i uzupeinien, uwierzytelniajgc i doreczajac kopie
dekiaracii wkascicielowi nieruchomesgci (art.274 ordynacji podatkowej),

5. W przypadku stwierdzenia, ze deklaracja nie zostata ziozona, pracownik wymiaru przygotowuije i wysyta
wezwanie do whasciciela nieruchomosci o jej zlozenie z podaniem przyczyny jej nieztozenia, infarmujgc
0 konsekwencjach prawnych w przypadku nie zastosowania sie do wezwania.

6. Pracownik wymiaru z urzedu wszczyna postepowanie w sprawie nieztozenia deklaracji lub watpliwosci
co do danych w niej zawartych, co nastgpuje w formie postanowienia lub na zadanie strony.

7. W toku postgpowania pracownik wymiaru zbiera dane potrzebne do okreslenia wysokoéci oplaty
dotyczace] wiasciciela nieruchomosci, ktory nie zlozyt dekiaracji lub w odniesieniu do ktorej organ
podatkowy ma watpliwosci.
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. Pracownik zapewnia stronie czynny udziat w kazdym stadium postepowania. Stronie wyznacza sig

siedmiodniowy termin do wypowiedzenia sie w sprawie zebranego materiatu dowodowego.
W przypadku braku reakcji strony postepowania, nieztoZenia w trakcie postepowania deklaracy
pracownik wymiaru optaty przygotowuje projekt decyzji okreslajacej wysokosé optaty. Zatwierdzong
decyzje okreslajaca wysokose oplaty za gospodarowanie odpadami pracownik wymiaru wysyta stronie,
a kopie decyzji wigcza do akt.

Do udokumentowania przypisow i odpisow optaty stuza;

deklaracje (art.3 pkt 5 Ordynacji podatkowej),

korekty deklaracji,

decyzje (okreslajgce wysokosé zobowigzania w oplacie za odpady kemunalne);

postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorym mowa w art. 77 §1 pkt3 Ordynacji podatkowe;;
dokumenty, na podstawie kiarych przypisuje sie bankowi zobowiazanie w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art60§1 pkt2 Crdynacji podatkowe), stwierdzajace
obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty podatku { w przypadku, gdy podatnik
dokonat zaplaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezgcy podatnika, ate nie
przekazat srodkdw na rachunek biezacy),

= polecenia ksiegowe (notatki stuzbowe).

§ 29,
Pobar i ewidencja ksiggowa optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wptata na poczet oplaty moze by¢ dokonywana za posrednictwem banku lub operatora pocztowego.

Do poboru optaty za podrednictwem banku lub operatora pocztowego stosuje sie druki ,masowych
ptatnosci” oraz odpowiednie formularze okreslone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
23 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru formularza wptaly gotdwkowej oraz polecenia przelewu na
rachunek organu podatkowego ( Dz. U Nr 236, poz. 1636).

VWhyciagi ofrzymane z rachunku bankowego podiegaja sprawdzeniu przez pracownika pod wzgledem
zgodnosci z saldem na koncie podatnika.

Dowody ksiegowe dotyczace oplaty podlegajg dekretacji w celu ich zaksiegowania.

Za termin dokonania zaplaty optaty uwaza sig:
= dazien wplaty,
= dzieh obcigzenia rachunku bankowego.

Dokonang wptate przez podatnika na zaleglos¢ rozlicza sie zgodnie z Ordynacjg podatkowy, natomiast
pobrana przez poborce optate zgednie z ustawa 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

Do opiaty ma zastosowanie art. 5481 pkt 5 Ordynacji podatkowej odnoszgcy sie do nienaliczania
odsetek, jezeli ich wysokos$é nie przekracza trzykrotnoécei wartogci oplaty pobieranej przez ,operatora”
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za raktowanie przesytki jako
poleconej, czyli 6,60zt

Do wptat zaliczanych na poczet zalegtosci stosuje sig przepisy o przerachowaniu.

Zaliczenia wptaty dokonuje sie z mocy prawa bez postanowienia (podatnik wskazat na dowadzie konkretny
tytub) lub z mocy prawa potwierdzajac ten fakt postanowlieniem, na kidre stuzy zazalenie.

Do nadplat stosuje sie przepisy - ustawy Ordynacja podatkowa.

Do udokumentowania zwrotow sluza;

* wyciag bankowy jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacii zawiera dane zapewniajace identyfikacje
wptaty, albo dokumenty wptaty zatgczone do wyciggu bankowego;

= dowdd wewnetrzny: nota ksiegowa.

Ewidencja ksiegowa optaty prowadzona jest na kontach finansowych — zgodnie z Zarzgdzeniem Nr
649/12 Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie Zaktadowego Planu
Kont oraz zasad rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Boguszowie-Gorcach. Ewidencje ksiegowg
prowadzi sie w sposob syntetyczny za okresy kwartalne — na podstawie bilansow sporzgdzonych przez
ksiegowego prowadzacego ewidencje szczegotowg naleznoéci. Ewidencja ksiegowa naleznosci
prowadzona jest przy pomocy systemu komputerowego ,FKB+".

Ksiggowania syntetycznego =zaleglosci i nadptat na koncie 221-naleznosci z tytwu dochoddw
budzetowych dokonuje sie w okresach kwartalnych, zgodnie z kwartalng sprawozdawczoscig
budzetowa.

Wygasnigcie zobowigzania powinno byé udokumentowane odpowiednim dowodem Ksiggowym, Ktéry
stanowi podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych urzedu. Do udokumentowania wygasniecia
zobowiazania stuza;

* wycigg bankowy zawierajacy dane zapewniajgce identyfikacje wptaty;
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» dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu uiszczenia optaty;

» postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadpiaty lub zwrotu oplaty na poczet zalegtosci podatkowych
albo biezacych zcbowigzan;

» decyzje (np. @ umarzeniu zalegtosci),

* umowy i inne dokumenty, z ktérych w szczegolnoéci wynika okrestony w art. 66 §4 Ordynaci
podatkowe] termin wygasniecia zobowigzania stosunku do js.t.;

» dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa art. 70-71 Ordynacji podatkowe].

§ 30.
Windykacja naleznosci za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Pracownik ksiegowosci po zaksiggowaniu przypisow, odpisow, wptat | zwrotdw dokonuje kontrol
terminowej realizacii optaty za gospodarowanie odpadami kemunalnymi przez analizg konta podatnika
(termin, wysokos¢ wpiat) z kwotami zadekiarowanymi.

W przypadku stwierdzenia, ze whasciciel nieruchomosci nie uisch optaty albo uiscit ja w wysckosc
nizszej od naleznej, w drodze decyzji ckreslona zostaje wysokos¢ zalegiosci z tytutu optaty.
W przypadku stwierdzenia zalegtosci w oplacie wszczyna sie postepowanie podatkowe w formie
postanowienia (Art.165 §1 i § 5 ustawy Crdynacja podatkowa).

W toku postepowania pracownik ksiegowosci, kompletuje materiat dowodowy do okreslenia wysokosci
zaleglosci w oplacie. Pracownik zapewnia stronie czynny udziat w kazdym stadium postepowania.
Stronie wyznacza sie siedmicdniowy lermin do wypowiedzenia sie w sprawie zebranago materialu
dowodowegoe

W przypadku braku reakcji strony postepowania i nie uiszczenia oplaty w trakcie postgpowania
pracownik ksiegowosci optaty przygotowuje projekt decyzji okreslajace] wysokose zalegiosci w optacie
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, skiada podpis na kopii decyzji 1 przedktada do
zalwierdzenia upowaznionemu pracownikowi.

Decyzje okreslajgca wysokosé zaleglosci z tytutu oplaty wysyta sie do dluznika za potwierdzeniem
odbioru {majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi - ponoszenie kosztow
przesytek). Kopie decyzji wlacza sie do akt.

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyt dekiaracji, wydano takze decyzie
okreslajaca wysokosé zohowigzania po stwierdzeniu braku wptat, pracownik ksiegowos$ci przygotowuje
tytut wykonawczy na whasciciela nieruchomosci do akceptacji | podpisu przez osobe upowazniona.

Tytut wykonawczy powinien by wystawiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Zestawienie
tytutow wykonawczych wraz z kopig tytutdw zostawia sie w aktach.

Tytuly wykonawcze wystawiane sa nie pozniej niz do 6 miesiecy od uptywu terminu ptatnosci optaty.
Tytut wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do peodpisu. Tytul wykonawczy przekazuje sig do
dalszej egzekucji administracyjnei, celem $ciggniecia zaleglosci.

Zgodnie z art 6ga — ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach - organem egzekucyjnym
uprawnionym do stosowania wszystkich $rodkdw egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci
z tytutu optaty jest Burmistrz,

Bokumentowanie wygasniecia zcbowigzania odbywa si¢ na podstawie:

=  zaptaty;

= potrgcenia;

= zaliczenia nadptaty lub zaliczenia zwrotu optaty;
= umorzenia zaleglosci z tytutu oplaty;

przedawnienia.

Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegolnosci ponoszenie
kosztdw przesylek pocztowych — upomnienia na zalegtosci z tytutu optaty wystawia sig:

1) od osob fizycznych, gdy wysokose zaleglosci w ciagu roku przekroczy kwote 10 zt,

2) od osob prawnych, gdy wysokosc zalegtosci w ciagu roku przekroczy kwote 100 zt,

3) zawiadomienia o sposobie zarachowania wplaty — w przypadku, gdy po dokonanej wpltacie i jej
zarachowaniu zaleglo$¢ przekracza odpowiednio: od osob fizycznych 10 2zt oraz od oséb prawnych
100 zi.

§ 31.

Sprawozdawczosé

Pracownicy ksiggowosci sporzadzajg bilanse z oplaty (wraz z wykazem naleznych odsetek od
zalegtosci ) za okresy kwartaine, w terminie de 10 kazdego miesigca po uplywie kwartatu,
a za |V kwartat do korica stycznia nastepnego roku.
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