Załącznik Nr 1 – Formularz oferty

(pieczęć Dostawcy)

Gmina Miasto Boguszów-Gorce

Plac Odrodzenia 1

58-370 Boguszów-Gorce

O F E R T A

Nawiązując do postępowania poniżej 30 000 euro na 

„Zakup wraz z dostawą materiałów i urządzeń biurowych do Urzędu Miejskiego                     w Boguszowie-Gorcach”

Oferujemy zrealizowanie całości zamówienia na dostawę materiałów i urządzeń biurowych za:

Kwotę ogółem brutto: ………............................... zł.

(słownie:………………………...............................................................................................zł)

z zgodnie z załączonym formularzem cenowym.

1. Oświadczamy, że cena zawiera wszelkie składowe niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, w tym: koszt towaru, koszt opakowania, koszt transportu, rozładunku i dostarczenie do miejsca wskazanego na zamówieniu, koszty osobowe, ew. inflację, VAT i inne koszty niezbędne dla prawidłowej realizacji umowy.

2.
Oferujemy dostawę zamówionych artykułów do siedziby Zamawiającego na koszt własny.

3.
Przyjmujemy określone warunki płatności przelewem w ciągu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT. 

4.
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy zastrzeżeń oraz że zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego przygotowania oferty.

5.
Oświadczamy, że załączony do zapytania ofertowego wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się do zawarcia umowy na zawartych w nim warunkach  miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6.
Oświadczamy, że prace objęte zamówieniem wykonywać będziemy sukcesywnie w miarę napływających zamówień do dnia 31.12.2015 r.

7.
Załącznikiem do niniejszej oferty jest wypełniony formularz cenowy.

……………………….. dnia ………………2014 roku

......................................................

Czytelny podpis/y Dostawcy 

lub imienna pieczątka + podpis

Załącznik Nr 2 – Formularz cenowy

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Ilość jednostkowa
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	1
	Papier ksero A4 POLSPEED,
	640 ryz
	
	

	2
	Papier ksero A3, 
	15 ryz
	
	

	3
	Papier ozdobny wizytówkowy A4, gramatura 160g
	4 op
	
	

	4
	Papier na dyplomy A4,kość słoniowa 200g
	4 op
	
	

	5
	Skoroszyt oczkowy-tekturowy ,pełny biały
	600 szt
	
	

	6
	Skoroszyt oczkowy PCV zawieszany

-wykonany z mocnego i sztywnego pcv, przednia okładka przeźroczysta, tylna kolorowa, opakowanie 10 szt. w folii
	700 szt
	
	

	7
	Teczka plastikowa z gumką (kolory)
	60 szt
	
	

	8
	Teczka  papierowa wiązana biała bezkwasowa (archiwum)
	550 szt
	
	

	9
	Teczka tekturowa na gumkę biała
	60 szt
	
	

	10
	Zakreślacz (kolory)
	60 szt
	
	

	11
	Obwoluta, 100 szt w opakowaniu
	20 op
	
	

	12
	Obwoluta krystaliczna
	500 szt
	
	

	13
	Obwoluta z klapką
	100 szt
	
	

	14
	Brulion A4 w kratkę 96-kartkowy, twarda oprawa
	8 szt
	
	

	15
	Zeszyt A5 w kratkę 100 - kartkowy
	5 szt
	
	

	16
	Zeszyt A5 w kratkę 60-kartkowy
	5 szt
	
	

	17
	Bindownica (oprawa 300 kartek)
	2 szt
	
	

	18
	Cienkopis (kolory)
	170 szt
	
	

	19
	Długopis niebieski zwykły
	100 szt
	
	

	20
	Długopis ze sprężynką (na stałe)
	4 szt
	
	

	21
	Pojemnik plastikowy na dokumenty
	15 szt
	
	

	22
	Płyta DVD-R
	100 szt
	
	

	23
	Płyta CD-R
	400 szt
	
	

	24
	Klej w sztyfcie (do dowodów mocny)
	70 szt
	
	

	26
	Koperta biała C6-samoprzylepna
	4000 szt
	
	

	27
	Koperta biała C5-samoprzylepna
	2000 szt
	
	

	28
	Koperta biała C4-samoprzylepna
	2000 szt
	
	

	29
	Koperta szara z rozszerzanym dnem
	300 szt
	
	

	30
	Koperta powietrzna A4
	50 szt
	
	

	31
	Korektor w taśmie-mysz
	25 szt
	
	

	32
	Kolorowa kostka karteczek
	50 szt
	
	

	33
	Karteczki samoprzylepne żółte kwadratowe
	70 szt
	
	

	34
	Zakładki indeksujące paski kolorowe,końce bezbarwne
	70 op
	
	

	35
	Gilotyna A4 z dociskiem
	2 szt
	
	

	36
	Dratwa do archiwizacji
	10 szt
	
	

	37
	Wąsy do dokumentów
	400 szt
	
	

	38
	Etykiety do segregatorów wąskie
	2 op
	
	

	39
	Etykiety do segregatorów szerokie
	2 op
	
	

	40
	Segregator szeroki 70 cm (kolory)

- wysokiej jakości segregator, na dolnych krawędziach metalowe okucia, wymienna etykieta na grzbiecie
	200 szt
	
	

	41
	Segregator wąski (kolory)

-wysokiej jakości segregator, na dolnych krawędziach metalowe okucia, wymienna etykieta na grzbiecie
	100 szt
	
	

	42
	Zszywki biurowe 24/6,opakowanie=1000 szt
	40 op
	
	

	43
	Spinacze biurowe 28 mm, opakowanie =1000 szt
	20 op
	
	

	44
	Zszywacz powyżej 60 kartek
	3 szt
	
	

	45
	Dziurkacz powyżej 60 kartek
	3 szt
	
	

	46
	Zszywacz  25 kartek
	3 szt
	
	

	47
	Dziurkacz 25 kartek
	3 szt
	
	

	48
	Niszczarka

niszczy: zszywki, spinacze, karty plastikowe, płyty CD,
pojemność kosza 35 l, wymiary 390x305x645 mm ,osobna szczelina do niszczenia płyt CD,ilość niszczonych kartek (A4/ 70g): 17,wielkość ścinka: 1,9 x 10 mm, zabezpieczenie przed przegrzaniem  
	2 szt
	
	

	49
	Taśma klejąca przeźroczysta
	20 szt
	
	

	50
	Nożyczki wykonane ze stali nierdzewnej,20-21 cm
	6 szt
	
	

	51
	Tusz czerwony do pieczątek
	15 szt
	
	

	52
	Kalkulator biurowy  (199 x 158 ),12-pozycyjny
	3 szt
	
	

	53
	Ekran  ścienny 200 cm x 151 cm, format 4:3
	1 szt
	
	

	54
	Papier pakowy
	10 szt
	
	

	55
	Taśma szara szeroka pakowa
	5 szt
	
	

	56
	Wkłady do długopisów  ZENITH
	25 szt
	
	

	57
	Telefon bezprzewodowy (1 słuchawka)

identyfikacja abonenta wywołującego, wyświetlacz 1,4, książka telefoniczna - 50 numerów.lista identyfikacyjna-50 numerów, pamięć wybierania numerów 10  
	3 szt
	
	

	58
	Długopis żelowy
	30 szt
	
	

	59
	Pudła do archiwizacji
	200 szt
	
	

	60
	Ołówek automatyczny
	10 szt
	
	

	61
	Papier kolorowy A4
	45 op
	
	

	62
	Wentylator biurkowy
	3 szt
	
	

	63
	Lampka na biurko
	5 szt
	
	

	64
	Ołówek drewniany BIC
	20 szt
	
	

	65
	Fastykuła
	200 szt
	
	

	66
	Blok techniczny
	20 szt
	
	

	67
	Kalendarz biurkowy
	40 szt
	
	

	68
	Przekładki kolorowe A4(widac wypustki)
	200  szt
	
	

	69
	Przekładki do segregatora sztywne/miesięczne
	100 szt
	
	

	70
	Teczka akta osobowe
	50  szt
	
	

	71
	Tuba kartonowa na mapy średnica 6 cm, dł. wew.75 cm
	6  szt
	
	

	72
	Tuba kartonowa na mapy średnica 10 cm, dł. wew.75 cm
	6 szt 
	
	

	73
	Niszczarka

niszczy: zszywki, spinacze, karty plastikowe, płyty CD,
pojemność kosza 35 l, wymiary 440x290x730 mm ,osobna szczelina do niszczenia płyt CD,ilość niszczonych kartek (A4/ 70g): 18,wielkość ścinka: 1,9 x 10 mm, zabezpieczenie przed przegrzaniem, poziom bezpieczeństwa 4 DIN
	2 szt
	
	

	                                                                                                                            Razem brutto zł
	

	Słownie złotych:


…........................dnia........................2014 r.                         








…..............................................................







 

Czytelny podpis/y Dostawcy 









lub imienna pieczątka + podpis

Załącznik Nr 3 – Wzór umowy

Wzór umowy

Umowa Nr........../2015
zawarta w dniu........................2015 roku w Boguszowie-Gorcach pomiędzy:

Gminą Miasto Boguszów-Gorce, Plac Odrodzenia 1, 58-370 Boguszów-Gorce reprezentowaną przez Waldemara Kujawę -Burmistrza Miasta

· zwanym dalej „Zamawiającym”

a firmą

…..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................

reprezentowaną przez................................................

· zwanym dalej „Wykonawcą”.



Niniejsza umowa jest konsekwencją zamówienia realizowanego na podstawie art.           4 pkt. 8 ustawy Prawo  Zamówień  Publicznych  (Dz.  U.  z  2013 r., poz.  907  z  późn.  zm.)                    w  trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarządzeniem Nr 1100/2014 Burmistrza Miasta Boguszowa-Gorc z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu postępowania 
w sprawie udzielania zamówień publicznych przez Gminę Miasto Boguszów-Gorce oraz prac komisji przetargowej.

§ 1

1.
Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostarczenie materiałów oraz urządzeń biurowych dla Urzędu Miejskiego w Boguszowie-Gorcach zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym, formularzem oferty Wykonawcy i złożonym przez niego formularzem cenowym. Formularz oferty i formularz cenowy stanowią odpowiednio załączniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy. Objęte niniejszą umową materiały oraz urządzenia biurowe są w dalszej części umowy nazwane „towarem”.

2.
Ilości towaru oraz rodzaje asortymentu podane w formularzu cenowym – załącznik nr 2 do umowy, są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.

3.
Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar, o którym mowa w ust.1 na własny koszt i ryzyko do miejsca odbioru wskazanego w zamówieniu.

4.
Dostawy odbywać się będą sukcesywnie, zgodnie z bieżącym zapotrzebowaniem Zamawiającego, w terminie do 2 dni roboczych od przyjęcia zamówienia.

5.
Zamawiający dokona sprawdzenia ilościowego i jakościowego towaru. W przypadku dostarczenia towaru niezgodnego z zamówieniem powiadomi o tym fakcie Wykonawcę telefonicznie lub emailem.

6.
Gdyby sprawdzenie towaru w chwili wydania było utrudnione, Zamawiający będzie miał prawo zgłoszenia uwag. Zgłoszenie uwag dotyczących sprzedanych towarów nastąpi nie później niż w terminie 2 dni roboczych od dostarczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury.

7.
W przypadku dostarczenia towaru uszkodzonego Wykonawca zobowiązuje się do jego wymiany na swój koszt w ciągu 2 dni od powzięcia o tym wiadomości.

8.
Wykonawca udziela Zamawiającemu na dostarczony przez siebie towar 12 miesięcznej gwarancji, liczonej od daty dostarczenia danej partii towaru.

§ 2


1.
Wartość umowy nie przekroczy kwoty brutto: ..........................................zł


(słownie.....................................................................................................................................)


2.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pełnej wartości umowy,          
a Wykonawcy nie będzie z tego tytułu przysługiwało prawo do jakichkolwiek roszczeń. 
Zmniejszenie wartości umowy nie będzie powodowało konieczności zmiany umowy.


3.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian ilości towaru oraz 
rodzaju asortymentu podanych w Formularzu cenowym, ze względu na potrzeby których nie 
jest w stanie przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy. Zmiany takie nie będą 
powodowały 
konieczności zmiany 
umowy.


4.
Kwota wymieniona w ust.1 i ceny jednostkowe w Formularzu cenowym obejmują 
wszystkie składowe niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, w tym: koszt towaru, 
koszt opakowania, koszt transportu, rozładunku i dostarczenie do miejsca wskazanego na 
zamówieniu, koszty osobowe, ew. inflację, VAT i inne koszty niezbędne dla prawidłowej 
realizacji umowy.


5.
Zamawiający zapłaci oddzielnie za każdą partię dostarczonego towaru, przelewem 
na konto Wykonawcy wskazane na fakturze


Dane do faktur:


Gmina Miasto Boguszów-Gorce


Plac Odrodzenia 1


58-370 Boguszów-Gorce


NIP : 886-25-72-804


6.
Płatności będą następowały w ciągu 14 dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę.


7.
Ceny jednostkowe brutto zawarte w 
formularzu cenowym, o którym mowa w § 1 
ust.1 są maksymalne i nie mogą ulec zwiększeniu przez cały okres ważności niniejszej 
umowy.

§ 3


Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres licząc od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 
2015 r. lub do czasu wyczerpania ogólnej wartości umowy określonej w § 2 ust.1, jeśli 
nastąpi to wcześniej. Jeżeli łączna wartość sprzedaży w ramach umowy osiągnie kwotę 
określoną w § 2 ust.1, to umowa wygasa.

§ 4


W przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy, Zamawiający może 
rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w drodze pisemnego powiadomienia 
Wykonawcy.

§ 5


Wszelkie zmiany uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania 
formy pisemnego Aneksu, podpisanego przez strony.

§ 6


Spory mogące wyniknąć ze stosunku niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd 
właściwy dla siedziby Zamawiającego

§ 7


W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie będą miały przepisy 
Kodeksu Cywilnego.

§ 8


Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach. Jeden dla 
Wykonawcy, a dwa dla Zamawiającego.


Załącznikami do niniejszej umowy są:

· załącznik nr 1 – Formularz oferty Wykonawcy

· załącznik nr 2 – Formularz cenowy Wykonawcy


ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA

