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Zapytanie ofertowe
wZakup wraz z dostawa materialéw biurowych na potrzeby Osrodka Pomocy Spolecznej w Boguszowie-
Gorcach”
(dot. postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro)
1 Nazwa i adres Zamawiajacego
Gmina Miasto Boguszow-Gorce
Pl. Odrodzenia 1
58-370 Boguszow-Gorce
NIP 886-25-72-804

Nabyweca
Osrodek Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach
ul. Kasprzaka 7
58-370 Boguszow-Gorce

II Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa materialéw biurowych na potrzeby Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Boguszowie-Gorcach. Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera formularz ofertowy wraz
ze specyfikacja - Zatacznik nr 1.

III Termin realizacji:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2017 r.

IV Warunki realizacji zaméwienia, do zapewnienia ktérych zobowigzany jest Wykonawca:

1. Ceng za przedmiot zamoéwienia Wykonawca przedstawia w formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podaé z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo, dla
poszczegdlnego rodzaju materiatow osobno i podliczona zbiorczo dla catos$ci zamowienia;

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ pokry¢ koszty dostawy i roztadunku zaméwionych materialdw biurowych
do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach (ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-
Gorcee, 1 pigtro);

3. materialy biurowe powinny by¢ zapakowane w pudla kartonowe w sposob zapewniajacy ich
nienaruszalnos$¢ i umozliwiajacy transport bez szkody dla zawartosci;

4. nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu. Cena towaru
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

5. platnos¢ za zamdéwione materialty biurowe realizowana bedzie na podstawie dostarczonej wraz
z materiatami biurowymi prawidlowo wystawionej faktury VAT z odroczonym terminem platnosci —
21 dni.

V Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu (przykladowy formularz oferty — zalgcznik nr 1 do zapytania) wraz

z wypehiiong specyfikacja cenowa towaru (zalacznik nr 1 do oferty wykonawcy) oraz zaparafowanym

wzorem umowy (zatacznik nr 2)

3. Oferta powinna by¢:

a. opatrzona pieczatka firmowa,

b. posiada¢ datg sporzadzenia,

c. zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

d. podpisana czytelnie przez osobg upowazniona.

VI Termin i miejsce skladania ofert:
1. Oferty mozna sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Boguszowie-

Gorcach, ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszéw-Gorce, sekretariat pokdj 4, osobiscie Iub drogg
korespondencyjna z dopiskiem na kopercie ,,Materialy biurowe dla Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boguszowie-Gorcach”.

2. Termin skladania ofert uptywa 26.05.2017 r. o godz. 10:30. Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie beda



otwierane i rozpatrywane.

3. Otwarcie ofert: 26.05.2017 r. o godz. 10:45. O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci
zostang poinformowani poczta elektroniczna.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

VII Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
najnizsza cena.

VIII Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo, z uzasadnionych przyczyn, zamknigcia niniejszego zapytania

ofertowego, bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

2. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.

z 2015 r. poz. 2164 z p6ézn. zm.) w prowadzonym zapytaniu ofertowym nie stosuje sie przepisow niniejszej

ustawy;

3. W przypadku niewybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wiasciwymi Oferentami w celu wyjasnienia

tresci ofert.

5. Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub kopii

po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem.

6. W przypadku, gdy najtafisza oferta przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

realizacje zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia negocjacji.

7.Z firma, ktéra przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa (wzOr umowy stanowi
zatacznik nr 2).

8. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Inspektor w Osrodku Pomocy Spoleczne;j

Iwona Tobiasz — tel. 74 84 49 561: e mail: i.tobiasz@opsboguszow.pl

X Zalaczniki :
1. Zalacznik nr 1 — Wzér formularza oferty ze specyfikacja;
2. Zatgeznik nr 2 — Wzor umowy.



Zalacznik nr 1

Bogusztow-Goree, dnia. ..o

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. M. Kasprzaka 7
58-370 Boguszéw-Gorce

OFERTA WYKONAWCY
na zakup wraz z dostawg materialéw biurowych na potrzeby Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boguszowie-Gorcach
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3. Oswiadczamy, ze firma jest platnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
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7. Przyjmujemy do realizacji wszystkie postawione przez zamawiajgcego W zapytaniu
ofertowym i umowie warunki.

8. W cene brutto zostaly wliczone wszystkie koszty zamdowienia.

9. Zapoznalismy si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz umowie i nie
wnosimy do nich zastrzezen.

10. W zalaczeniu specyfikacja cen poszcezegdlnych towaréw oraz zaparafowany wzor umowy.

(Podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej)



Zalgcznik Nr 1
Do oferty wykonawcey

na zakup wraz z dostawa materialéw biurowych

na potrzeby Osrodka Pomocy Spolecznej
W Boguszowie-Gorcach

= Tlo§é sztuk/ Cena Cena Warto§é
& Nazwa towaru Opakowan | Jednostkowa | Jednostkowa Zamébwienia UWAGI
= Netto Brutto (kol. 3 x kol. 5)
1 2 3 4 5 6 7
1 |Akumulatorki AAA (4 szt) 6 op
2 |Akumulatorki AA (4 szt) 5 op.
3 |Cienkopis STABILO czarny 8 szt.
4 |Cienkopis STABILO czerwony 12 szt.
5 |Cienkopis STABILO niebieski 11 szt.
6 |Cienkopis STABILO zielony 9 szt.
7 |Dlugopis niebieski Aplus+ na fancuszku 8 szt.
8  |[Dlugopis niebieski PILOT Rexgrip 24 szt.
9 |Dlugopis niebieski w gwiazdki TOMA 13 szt.
10 |Dziurkacz 25 kartek Eagle 287t
11 |Dziurkacz 65 kartek 1 szt.
12 |Gumka do mazania chlebowa 7 szt.
13 |Kalkulator Zitizen SDC888X 1 szt.
14 |Klej w plynie 7 szt.
15 [Klej w sztyfeie 9 szt.
16 [Klipsy 19 mm 7 szt.
17 |Klipsy 51 mm 6 szt.
18 |Koperty C6 biate, samoklejace x 50 129 op.
19 |Koperty ochronne B4 50 szt.
20 |Koperty C 4 biale, samoklejace x 50 21 op
21 |Koperty C5 biale, samoklejace x 100 7 op
22 |Linijka 20 cm 1 szt.
23  |Marker do ptyt CD/DVD 5 szt.
24 |Marker perm. DONAU czarny 6 szt.
25 |Marker perm. DONAU czerwony 2 szt.
26 [Notes samoprzylepny 51x38 zolty 45 szt.
27 |Notes samoprzylepny 76x76 z6lty 66 szt.
28 [Nozyczki 16 cm 4 szt.
79 |Obwoluta A4 a'100 Esselte PP GC

A'100 x 100szt. 10 op.
30 |Ofertéwka A4 L z listwa zawieszkowa 100 szt.
31 |Obwoluta A4 z klapka 50 szt.
32 |Obwoluta A5 x 50 1 op.
33 |Ofertéwka twarda 35 szt.
34 |Oktfadki do dyplomoéw A4 granatowe 5 szt.
35 |Olowek automatyczny Pilot 0,5 mm 3 szt.
36 |Otowek z gumka 9 szt.
37 |Papier ksero POL SPEED A4 395 Ryz
38 |Papier ksero POL SPEED A3 3 Ryzy
39 |Papier ozdobny A4 perlowy 3 op.
40 |Pinezki plastikowe kolorowe 4 op.
41 |[Plyty DVD 10 szt.
42 |Plyty CD 30 szt.
43 |Pojemnik do archiwizacji dokumentow

100 mm 24 szt
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44 |Rolki offset 5,7x10 4 op.
45 |Rozszywacz 1 szt.
46 |Segregator A4 szeroki 97 szt.
47 |Segregator A4 waski 59 szt.
48 |Skoroszyt przez.z list.zaw. PCV 79 szt.
49  |Skoroszyt z oczkiem 1/2 120 szt.
50 |Skoroszyt z oczkiem peiny 1475 szt.
51 |Spinacz biur. 28 mm 18 op.
52 |Ta$ma samoprzylepna 2 cm 17 szt.
53 |Tasma samoprzylepna 4,5 cm 3 szt.
54 |Teczka do podpisu harmonijka 10 1 szt.
55 |Teczka papierowa wiazana biata 14 szt.
56 |Teczka papierowa z gumka 18 szt.
57 |Teczka plastikowa z gumka 30 szt.
58 |Teczka z clipboard A4 niebieska 2 szt.
39 |Teczki zawieszane zapinane przezroczyste 40 szt.
60 |Temperowka 9 szt.
61 |Tusz do stempla czarny 30 ml. 6 szt.
62 |Tusz do stempla czerwony 30ml 4 szt

Tusz INK ROLLER IR40T do maszynki
63 |CITIZEN

CX-123 11 1 szt.
64 |Wkiad do diugopisu PILOT Rexgrip Niebieski 80 szt.
65 |Wkiady do dlugopisu ZENIT metalowe 29 szt.
66 |Wkiady do otdwka Pilot 0,5 mm 5 szt.
67 |Zakladki indeksujace 25 x 43 50 szt 5 szt.
68 |Zakreslacz DONAU zolty 3 set.
69 |Zakreslacz DONAU pomaranczowy 7 szt.
70 |Zakreslacz DONAU zielony 4 szt
71 |Zeszyt A4 w twardej okladce 15 szt.
72 |Zeszyt w kratke 60k 11 szt
73 |Zeszyt w kratke 96k w twardej okladce 12 szt.
74 |Zszywacz 24/6 TAURUS 4 szt.
75 |Zszywacz 10 Eagle 3 szt.
76 |Zszywki 10 Grand 12 op.
77 |Zszywki 24/6 Grand 39 op.

Razem
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) Zatacznik Nr 2
UMOWA / WZOR

zawarta W dniu ....eeeeceeinnennne 2017 r. w Boguszowie-Gorcach pomigdzy:
Gming Miastem Boguszéw-Gorce, Plac Odrodzenia 1, 58-370 Boguszéw-Gorece — Nabywea Osrodkiem Pomocy
Spolecznej w Boguszowie-Goreach reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora — Panig Beate Jackowska, zwanym
dalej "Zamawiajacym"

....................................................... FEPreZENtOWANYM  PIZEZ  .cvovovvvererrreierarereiermicresnsnseeneneeee ZWANYM  dalej
"Wykonawca" wylonionym w trybie zapytania ofertowego na zakup wraz z dostawa toneréw i tuszy na potrzeby
Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach.

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup wraz z dostawa materialéw biurowych na potrzeby
Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach wg rodzaju, ceny oraz iloci wymienionych w ofercie z
(t T ORI, . P roku, stanowiace]j zatacznik do umowy.

2. Zamawiane ilosci poszczegolnych artykutléw moga réznié sig o +/-10% w stosunku do wykazu stanowiacego
zal. nr 1 do niniejszej umowy w zaleznoéci od potrzeb zamawiajgcego.

3. Orientacyjna warto$¢ przedmiotu umowy w calym okresie jej trwania Strony ustalaja na kwote brutto
................................... R (01711 (T e o LI 7

4. Dostarczane materialy biurowe musza byé fabrycznie nowe, dobrej jakosci, wolne od wad technicznych
i prawnych i dopuszczone do obrotu.

§2

1. Dostawy beda realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017 roku zgodnie
z zamowieniami sktadanymi przez Zamawiajacego nie czesciej niz raz w miesigcu telefonicznie lub na adres
a1 11 L T TN

2. Wykonawca zobowiazuje sie dostarcza¢ towar okreslony w zaméwieniu, o ktorym mowa w § 1 do siedziby
Zamawiajacego (ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-Gorce, 1 pigtro), w terminie 2 dni roboczych od daty
zamdwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ towar okreslony w zaméwieniu na wiasny koszt, w godzinach pracy
Zamawiajacego, w terminie uzgodnionym telefonicznie z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego.

4. Pracownik Zamawiajacego potwierdza na fakturze zgodno$¢ dostawy z zamdwieniem czeSciowym (ilos¢
i asortyment dostarczonych artykutow).

5. Dostarczane materialy biurowe musza byé opakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje (ilosc,
rodzaj, parametry techniczne) bez koniecznosci naruszania opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami
stosowanymi przez producentéw, a takze w sposob chroniacy przed dziataniem czynnikéw zewngtrznych.

6. Na dostarczone w ramach danej partii materialy biurowe Wykonawca udziela gwarancji wynoszacej 12
miesigcy liczonej od dnia ich dostarczenia (jesli dotyczy - np. klej biurowy).

§3
1. Zamawiajacy moze odméwi¢ odbioru materialéw biurowych z widoczng wada, a takze niezgodnych co do
iloéci i rodzaju oraz w razie braku cech, o ktorych mowa w § 2 ust. niniejszej umowy.
2. W opisanym wyzej przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie.

§4
1. Zamawiajacy bedzie ptaci¢ Wykonawcy, na podstawie dokument6w rozliczeniowych (faktur VAT), za dostawy
juz zrealizowane zgodnie ze zlozonymi zaméwieniami.
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionych faktur

VAT, przelewem na rachunek bankowy: ..o
3. Ceny podane w Zataczniku nr 1 do oferty wykonawcy pozostang niezmienne przez caly okres trwania Umowy.

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w razie:

*  wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (odstgpienie od umowy moze
nastapi¢ w terminie miesiaca od otrzymania wiadomosci o powyzszych okolicznosciach);

»  ogloszenia upadiosci lub rozwiazania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

¢  wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy;

¢ naruszenia przez Wykonawce § 1 ust. 4.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy nie wywigzuje si¢ z
obowiazku zaplaty faktur mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesigca od uptywu terminu zaplaty



W

faktur okreslonych w niniejszej umowie.
Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia
1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§6

Zarébwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowiazani sg do naprawienia szkéd wyniktych z niewykonania lub
nienalezytego wykonania swoich zobowiazan umownych.
Niewykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce upowaznia Zamawiajacego do naliczenia kar
umownych.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy kar umownych:
* za opoZnienie w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia za zamoéwiona partie

materiatow za kazdy dzien opdznienia, liczony od uptywu terminu okre$lonego w § 2 ust. 2.
Jezeli kara umowna nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia.
Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty wystapienia przez
Zamawiajacego z zadaniem zaplaty. Zamawiajacy w razie opdzZnienia w zaplacie kary umownej moze potraci¢
nalezng mu kwote z nalezno$ci Wykonawcy.

§7
Spory wynikie na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.
Jakakolwiek zmiana niniejszej umowy i jej zalgcznikdw moze nastapi¢ za zgoda Stron, wyrazong
na pismie, w formie aneksu, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA



