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Boguszow-Gorcee, 10.04.2018 r.

Zapytanie ofertowe
»Zakup wraz z dostawg materialéw biurowych na potrzeby O$rodka Pomocy Spolecznej w Boguszowie-
Goreach”
(dot. postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro)
I Nazwa i adres Zamawiajacego
Nabywca
Gmina Miasto Boguszow-Gorce
Pl. Odrodzenia 1
58-370 Boguszéw-Gorce
NIP 886-25-72-804
Odbiorca
Osrodek Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach
ul. Kasprzaka 7
58-370 Boguszéw-Gorce

II Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zakup wraz z dostawg materialéw biurowych na potrzeby Osrodka Pomocy
Spofecznej w Boguszowie-Gorcach. Szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia zawiera formularz ofertowy wraz
ze specyfikacja - Zatacznik nr 1.

111 Termin realizacji:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2018 r.

IV Warunki realizacji zaméwienia, do zapewnienia ktérych zobowiazany jest Wykonawea:

I. Ceng za przedmiot zamdéwienia Wykonawca przedstawia w formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podaé
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Cena oferty musi byé podana w PLN cyfrowo,
dla poszczegdlnego rodzaju materiatléw osobno i podliczona zbiorczo dla catosci zaméwienia;

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty dostawy i roztadunku zaméwionych materiatéw biurowych
do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguszowie-Gorcach (ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-
Gorce, 1 pietro);

3. materialy biurowe powinny by¢ zapakowane w pudia kartonowe w sposéb zapewniajacy
ich nienaruszalnos¢ i umozliwiajacy transport bez szkody dla zawartosci;

4. nazwa dostarczonego towaru na fakturze musi by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu. Cena towaru
wykazana na fakturze musi by¢ zgodna z ceng z formularza cenowego.

5. platnos¢ za zaméwione materialy biurowe realizowana bedzie na podstawie dostarczonej wraz
z materiatami biurowymi prawidlowo wystawionej faktury VAT z odroczonym terminem platnosci —
21 dni.

V Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu (przyktadowy formularz oferty — zalgcznik nr 1 do zapytania) wraz

z wypelniong specyfikacja cenowa towaru (zalgcznik nr 1 do oferty wykonawcy).

3. Oferta powinna byé¢:

a. opatrzona pieczatka firmowa,

b. posiada¢ date sporzadzenia,

c. zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

d. podpisana przez osob¢ upowazniona.

VI Termin i miejsce skladania ofert:
1. Oferty mozna sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — w O$rodku Pomocy Spotecznej w Boguszowie-

Gorcach, ul. Kasprzaka 7, 58-370 Boguszow-Gorce, sekretariat pok6j 4, osobiscie lub droga
korespondencyjng z dopiskiem na kopercie ,,Materialy biurowe dla Osrodka Pomocy Spolecznej
w Boguszowie-Goreach”.
2. Termin skladania ofert uptywa 19.04.2018 r. o godz. 10:30. Oferty, ktore wplyng po tym terminie nie beda
otwierane i rozpatrywane.




3. Otwarcie ofert: 19.04.2018 r. o godz. 10:45. O wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci
zostang poinformowani pocztg elektroniczna.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VII Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
najnizsza cena.

VIII Dodatkowe informacje:
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo, z uzasadnionych przyczyn, zamknigcia niniejszego zapytania
ofertowego, bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
2. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U.
22017 r. poz. 1579) w prowadzonym zapytaniu ofertowym nie stosuje si¢ przepisow niniejszej ustawy;
3. W przypadku niewybrania dostawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu wyjasnienia
tresei ofert.
5. Dokumenty wchodzace w sklad oferty mogg byé przedstawiane w formie oryginatléw Iub kopii
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.
6. W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji.
7. Z firma, ktdra przedstawi najkorzystniejszg ofert¢ zostanie zawarta umowa (wzoér umowy stanowi zatgcznik
nr 2).
8. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Inspektor w Osrodku Pomocy Spotecznej
Iwona Tobiasz-Krepa — tel. 74 84 49 561; e mail: i.tobiasz{@opsboguszow.pl

X Zalaczniki :
1. Zalgcznik nr 1 — Wzor formularza oferty ze specyfikacja;
2. Zatacznik nr 2 — Wzor umowy.




